Guia para reunirte por
Microsoft Teams




Cdémo reunirse por Microsoft Teams:
denex

NO DESCONECTAR CABLES DE TELEVISOR NI DE POLYCOM

‘|) Si ingresas a la sala y existe una reunion en curso, favor presiona el boton “colgar” para finalizar
reunion, segun indica la siguiente imagen.
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2) En el monitor, aparecerd la cita enviada a la sala de reuniones que se agregd a la sesion en
Teams, la cual aparecerad similar a la siguiente imagen.
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3) Para ingresar a la reunion, se debe presionar el botdn que indica “Reuniones” y posterior el botdn
“Unirse” segun corresponda.
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4) En el monitor de la sala de reuniones, aparecerd una pdagina de inicio con el nombre de Poly
Realconnect.
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En paralelo, en el computador de organizador de la reunidn, aparecerd en la lista de espera de la
convocatoria a la reunion, la sala de reuniones que agregd a la invitacion, la cual deberd aceptar, para
dejar participar en la sesion iniciada (Ilgual a como aceptamos un invitado que estd fuera de nuestra

organizacion ENEX).
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6) Para finalizar la reunidn, se debe presionar el icono “Colgar” destacado en imagen adjunta, con
esto se da por finalizada la sesidon de la sala de reuniones en la invitacion donde fue agregado el
dispositivo como herramienta de colaboracion.







