
1

Guía de uso de los equipos 
de video conferencia de 
las Salas de Reuniones
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Una vez que ingreses a la sala de reuniones, 
verifica que el monitor de la sala de reuniones 
esté encendido, el cual debería mostrar una 
imagen similar a la que sale aquí.

De no estar encendido, presiona el botón 
"encender" en el control remoto que existe en 
todas las salas de reuniones.

A su vez, la entrada o input de señal, por 
defecto, para video conferencias del monitor, 
siempre será HDMI 1. Lo anterior, aplica para 
todos los monitores de las salas de reuniones 
desplegadas en los pisos del edificio.

Recomendaciones Generales:

1)

NO DESCONECTAR CABLES DE TELEVISOR NI DE 

POLYCOM
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A su vez, verifica si el equipo 
Polycom está encendido, para 
lo anterior, toca con tu mano 
cualquier parte de la pantalla 
táctil del equipo.

Si está en negro, debería volver 
al menú inicial, como las 
imágenes de referencia.

Recomendaciones Generales:

2)
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Si desconoces el uso de los
equipos, escanea el código QR
desplegado en las esquinas de las
mesas de reunión, que te desplegará a la
página de la intranet donde aparecerán
los pasos básicos para poder explotar
esta herramienta.

Recomendaciones Generales:

3)

4) Si ya enviaste la cita para la reunión, en el
monitor de video conferencia se verá
reflejada la invitación de la siguiente
manera: Ver imagen a la derecha,
aparecerá el recuadro del centro de la
pantalla.

Nombre de la reunión

Hora de la reunión

Nombre del organizador
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La página de navegación del
dispositivo muestra los iconos que se
pueden seleccionar para ingresar a las
llamadas de videoconferencia.

Recomendaciones Generales:

5)
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Se adjunta listado de salas habilitadas con video conferencia con sus principales características.

Listado de sala de reuniones:

N° Sala Anexo Proyección Pulgadas USB

1 501 4144 Televisor 50" Si

2 502 4148 Televisor 55" Si

3 504 4786 Televisor 32" Si

4 505 4034 Televisor 55" Si

5 506 4106 Televisor 50" Si

6 507 4109 Televisor 50" Si

7 401 4788 Televisor 50" Si

8 402 4789 Televisor 50" Si

9 403 4131 Televisor 50" Si

10 404 4016 Televisor 55" Si

11 405 4790 Televisor 50" Si

12 301 4792 Televisor 32" Si

13 302 4791 Televisor 32" Si

14 303 4377 Televisor 55" Si

15 CSC 4764 Televisor 50" Si
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